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Contexte
L’École Supérieure de Physique et de Chimie Industrielles de la Ville de Paris est à la fois une Grande École d’ingénieurs
et un institut de recherche (17 laboratoires) de réputation internationale jouissant d’une forte culture d’excellence
scientifique (6 Prix Nobel). L’enseignement et la recherche se situent à la croisée du savoir et du savoir-faire en physique,
chimie et biologie.

Profil du poste

Missions et responsabilités

Organisation du travail et supervision des activités des agents d’entretien, de gardiennage, d’accueil et de logistique
générale (17 agents au total),

Définition des priorités parmi les demandes spécifiques et/ou urgentes présentées par les laboratoires et services,

Création et tenue de tableaux de bord relatifs à l’activité du secteur,

Participation à la définition des besoins et à la rédaction des cahiers des charges techniques relatifs aux marchés
publics,

Suivi et contrôle de l’exécution des prestations réalisées dans le cadre de ces marchés,

Autres missions faisant appel à des connaissances particulières : gestion des accès (création de badges, incrémentation
de masse), téléphonie, machine à affranchir, déménagement, distributeurs de boissons et friandises, etc...

Environnement hiérarchique

Le/la titulaire du poste sera sous l’autorité directe du chef du service travaux, maintenance et logistique. Il/elle aura
par ailleurs des relations fréquentes directes avec les principaux services de l’École.

Profil du candidat

Connaissances et qualités recherchées

capacités d’organisation et d’animation d’une équipe,

capacités à bien communiquer et à rendre des comptes,

rigueur, autonomie, réactivité,

probité,

maîtrise de l’outil informatique,

des connaissances en matière de marchés publics seront appréciées.

Expérience souhaitée/exigée dans une fonction similaire :

exigée
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Modalités de recrutement

Catégorie : B Statut : Recrutement par voie de mutation pour les agents de la Ville de Paris, ou de détachement
pour les agents des trois fonctions publiques. Filière : TECHNIQUE OU ADMINISTRATIVE Poste à pourvoir au :
immédiatement

CONTACT
Séverine DUBOSC, Responsable des Ressources Humaines Téléphone : 01.40.79.51.96 Candidatures (lettre de
motivation et CV) à transmettre par mail à : recrutement@espci.fr

Accès
Métro ligne 7 (Place Monge/Censier Daubenton) RER B (Luxembourg) Bus 21, 27 & 47 3 stations Vélib proches
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